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… อัมพกิา  พรพรหมประทาน … 

(อัมพกิา  พรพรหมประทาน) 
ตัวแทนฝlายบริหารระบบงานคุณภาพ, ทรัพยากรกายภาพ และการจัดการสิˠงแวดลอ้ม 

 

1. วัตถุประสงค์ 

1.1 เพืˠอกําหนดขัˣนตอนการปฏิบัติเปนˮมาตรฐานเดียวกัน และเปนˮแนวทางในกระบวนการทํางาน ของ บริษัท พลัส พร็อพเพอร์ตxี จํากัด 
1.2 เพืˠอให้ผู้ปฏิบัติงาน เข้าใจในหน้าทɣีและความรับผิดชอบของ วิธีการปฏิบัติในการซ้อมอพยพหนีไฟ 
1.3 เพืˠอกําหนดมาตรฐานสําหรับความปลอดภัย/เหตุฉุกเฉิน ในการปฏิบัติงานภายในโครงการ 

 
2. ขอบข่าย 

ครอบคลุมขัˣนตอนการปฏิบัติในการจัดทําและซ้อมเหตุฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ ในทุกโครงการ (C, HT) 
 
3. เอกสาร ISO ทɣีเกɣียวขอ้ง 

3.1 SOP-PMR-044 วิธีการซอ้มแผนฉุกเฉิน 
3.2 FRM-PMR-136 แบบฟอร์มรายงานการซ้อมเหตุการณ์ฉุกเฉนิ 
3.3 WI-PMR-001การจําลองแผนการดับเพลิง 
 

4. ระยะเวลาในการดําเนนิการ จัดทําสรุปรายงานภายใน 3 วัน หลังการซ้อมเหตุเพลิงไหม ้
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ขันx  
ตอน
ทɣี  หวัขอ้ปฏิบัติ  วิธกีารปฏิบติั  ระยะเวลา  เอกสาร  ผูร้บัผิดชอบ  หมายเหต ุ 
1 กําหนดแผนงานซ้อม

อพยพหนีและจัดทํา
งบประมาณในแผน
ประจําป ˳

1.1 BM/VM กําหนดแผนงานซ้อมอพยพหนี
ไฟและจัดทํางบประมาณในแผนประจําป ˳
- แผนการซอ้มรว่มกับผู้พักอาศัย  
- แผนการซอ้มเฉพาะฝˡายจัดการ 

ตามรอบการ
จัดทําแผนงาน
ประจําปใ˳นแต่ละ
โครงการ 

1. แผนงานการซ้อม
อพยพหนีไฟ พรอ้ม
งบประมาณ 
2. SOP-PMR-044 
วิธีการซ้อมแผนฉุกเฉนิ 

- BM/VM 
- ฝˡายจัดการ 
- ฝˡายเจ้าของ
ร่วมผูพ้ักอาศัย 

 

1.2 ฝˡายจัดการ กําหนดแผนการซ้อมอพยพ
หนีไฟรว่มกับทีม SSI 
- กําหนดแผนการซ้อมของโครงการร่วมกับผู้
พักอาศยั ล่วงหน้าไมน้่อยกว่า 3  เดือน ก่อน
การซ้อมจริง 
- กําหนดแผนการซ้อมเฉพาะฝˡายจัดการ 
ล่วงหน้าไมน้่อยกว่า  1 เดือน ก่อนการซ้อม
จริง 
โดยมีรายละเอียดของแผนงาน ประกอบด้วย 
1) วัตถุประสงค์ 
2) ขอบเขตการฝ˵กซ้อม 
3) ระยะเวลา 
4) สถานทɣีฝ˵กซอ้ม 
5) จํานวนผู้เข้าร่วมฝ˵กซ้อม 
6) รายละเอียดการฝ˵กซ้อม 
    6.1) รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 
    6.2) ผู้รับผิดชอบในแต่ละงาน 
    6.3) วิธีการอพยพ 
    6.4) จุดรวมพล 
7) งบประมาณ 
1.3 OM/PMC อนุมัติพจิารณาแผนงานซ้อม
อพยพหนีไฟ 

2 ดําเนินการติดต่อ
ประสาน เตรียมความ
พร้อมทุกส่วนงานทɣี
เกɣียวข้อง 

2.1 BM/VM ประสานงานกับตํารวจดับเพลิง 
และ ผู้เชɣียวชาญทɣีเกɣียวข้อง เพืˠอเปนˮวิทยากร
ดําเนินการฝ˵กซ้อมอพยพหนีไฟ 
2.2 BM/VM จัดอบรมให้กับพนักงานทɣี
เกɣียวข้อง เพืˠอเตรียมความพรอ้มในการซ้อม
อพยพหนีไฟ 
2.3 BM/VM จัดประกาศแจ้งผ่านช่องทาง
ต่างๆ เพืˠอให้เจ้าของรว่มผูพ้ักอาศัยทราบ 

ตามแผนงานทɣี
กําหนดไว้ 

แผนงานการซ้อมอพยพ
หนีไฟ 

-BM/VM 
-ฝˡายจัดการ 

 

3 ดําเนินการซ้อมหนีไฟ
ตามแผนการซอ้ม
ร่วมกับเจ้าของร่วมผู้พัก
อาศัย 

3.1 ผู้อํานวยการ หรือผูช่้วยผู้อํานวยการ
ดับเพลิง สɣังใช้แผนอพยพหนีไฟ ไปยัง 
Reception 
3.2 Reception ประกาศพร้อมกดสัญญาณ
เตือนภัยยาว 3 ครxัง 
3.3 ผูนํ้าทางจะถือสัญญาณธงสีแดงนํา
พนักงานออกจากพืˣนทɣีปฏิบัติงานตาม
ช่องทางทɣีกําหนด 
3.4 ผูนํ้าทางนําพนักงานไปยงัจุดรวมพล 
3.5 ผูนํ้าทาง & ผู้ตรวจสอบยอดทําการ
ตรวจสอบยอด 
3.5 ผู้ตรวจสอบยอดแจ้งยอดต่อผู้อํานวยการ
หรือผู้ช่วยผู้อํานวยการดับเพลิง ณ จุดรวม
พล 

ตามแผนงานทɣี 
กําหนดไว้ 

1. แผนงานการซ้อม
อพยพหนีไฟ 
2. ใบลงชɣือผู้เข้าร่วม
ฝ˵กซ้อม 

BM/VM ดําเนินการ
ตามหน้าทɣี
ความรับผิด 
ชอบตาม
แผนอพยพ 

4 การจัดทํารายงานการ
ฝ˵กซ้อม 

4.1 BM/VM จัดทํารายงานส่ง OM, PMC 
และ SSI ทราบ 
4.2 ฝˡายจัดการ จัดเก็บหลักฐานการฝ˵กซ้อม
พร้อมกับรายงานไว้ในแฟʕมกลางของ
หน่วยงาน 

ภายใน 3 วัน 
หลังจากฝ˵กซ้อม
เหตุ 

1. FRM-PMR-136 
แบบฟอร์มรายงานการ
ซ้อมเหตุการณ์ฉุกเฉนิ 
2. ใบลงชɣือผู้เข้าร่วม
ฝ˵กซ้อม 

- BM/VM 
- ฝˡายจัดการ 
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วิธกีารปฏิบัติในการซ้อมอพยพหนีไฟ  
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รายการแก้ไขเอกสาร 

แก้ไขครังxททɣี DAR No.. วันทɣีขขอแก้ไข รายละเอียด  
00 

 
DAR-PMR-002 

 
29/7/2020 

 
จัดทําเอกสารใหม่ แก้ไขรูปแบบ และรหัสเอกสาร พร้อมกับเพิมɣเติมรายละเอียดในขัˣนตอนการ
ปฏิบัติงานให้ครบถ้วนมากยิˠงขึˣน 

01 DAR-PMR-039 08/10/2021 เพิˠมตําแหน่ง FMR Approve , เปลɣียน PMR-HH เปนˮ PMR-C , เปลɣียนชɣือ Head of 
Department จากคุณกฤติยา มิติกาญจน์ เปนˮคุณเดชศักด˫ิ หล่อวัฒนศิริกุล, เพิมɣ Footer และ
ลายน˺า 
 

02 DAR-PMR-063 01/06/2023 เพิˠมขัˣนตอน “ดําเนินการซ้อมหนีไฟตามแผนการซ้อมร่วมกับเจ้าของร่วมผูพ้ักอาศัย” และเพิˠม 
ขัˣนตอนการปฏิบัติงานรูปแบบ Flow 

 


